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Ton chi kinh doanh
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Sang tao nhirng gia tri maoi

Tap doan Nitto Denko véi nguyén tic hanh dong

“OPEN-FAIR-BEST"”, cong hién cho cudc song

cua con ngudi va tuong lai ciaa nganh cong

nghiép bang nhirng sang kién méi.

e Nhanh chdng tao ra dich vu va san pham c6 tinh ning
mdi lam hai long khach hang.

e ToOn trong tinh tu chi va sang tao clda nhan vién, tao moi
trudng lam viéc tu do th(r thach.

e Trién khai hoat dong kinh doanh kién toan, cdng b thdng
tin thich hgp, dap (ing su' tin tudng clia c6 déng thong
qua trao déi thdng tin.

e Luon tam niém vé trach nhiém xa hoi cia doanh nghiép,
cdng hién cho su' phét trién cua cdng ddng xa hdi va cai
thién moi truGng trai dat.

Tiéu chuan hanh déng

Ching t6i hanh dong trung thuc dua trén tinh

than OPEN-FAIR-BEST, v@i khi phach va long tu

hao la thanh vién cua Tap doan Nitto Denko.

1. Pem dén cho khach hang nhirng dich vu va chat lugng
t6t nhat.

. Uu tién an toan Ia trén hét.

. Luon luén hanh dong vdi tinh than khong ngai thir thach.

Hanh dong theo Iuong tri dua trén phap luat va luan ly.

. Cong hién cho viéc bao vé mdi trudng trai dat va tiét
kiém tai nguyén.
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Thong diép tu Cha Tich hoi dong Quan Tri

Tap doan Nitto Denko dang nhdm dén muc tiéu “Tap doan cd lich
st 100 nam”, dugc toan xa hoi tin tudng va tiép tuc tang truéng
huéng dén tuang lai.

T6i lubdn biét an dén cac vi cd déng, cac nha dau tu, qui khach
hang, nhiing nai c6 giao dich véi cong ty, cac vi trong cong dong
khu vuc, toan thé nhan vién cung qui gia dinh, da ho trg Tap
doan Nitto Denko, dong thai cling ki vong toan thé nhan vién sé
hudng dén muc tiéu dé tiép tuc no luc hon nita.

Chuing tdi, trong qué trinh hoat ddng mdi ngay, khdng chi nd luc
dé thanh cdng trong kinh doanh, ma con phai luén hanh dong
ngay thang véi tu cach la mot thanh vién clia xa hdi. Nhitng quy
tac nay néu rd cac gia tri quan chung dua trén “Ton chi kinh
doanh” va “Tiéu chudn hanh ddng”, la kim chi nam dé dua ra cac
quyét dinh trung thuc & nhiéu phuong dién.

Tap doan Nitto Denko hoat dong & rat nhiéu quéc gla va khu
vuc. O moi nudc, mdi khu vuc, ludt phap, qui ché, vén héa lai
khac nhau, nhung nhitng quy tac nay la cd sé chung cua Tap
doan Nitto Denko, vi thé hay thuc hién theo né trén cg sd da
hiéu rd toan bd ndi dung.

Chung ta hay cung xay dung nén mét Tap doan Nitto Denko
dudc xa hoi tin tudng va khéng ngiing tang trudng hudng dén
tuong lai.
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Yukio Nagira

Chu Tich H6i Dong Quan Tri




Ching ta, véi tu cach la nhan vién cua tap doan Nitto Denko, 01. Viéc lam - - T.05
thudng d6i dién vdi nhidu van dé dao dirc va phép luat khac 02. An toan vé sinh a0 dong ——-——-—— To6
h trona hoat déna kinh doanh 03. Mbi trudng lam viéc khong cé qudy r6i ------------------ T.07
nhau g : ong . 04. Cac chat nghiém cam sUr dung tai noi lam viéc ------- T.08
Hay s dung quyén quy tac dao dic kinh doanh cla tap doan 05. Thong tin ca nhan T.09
NItF? D,\,enk‘o na,y (d&.l"O'I “jay dE.I’Q'C goi la ”W”Q quy t‘ac) khi gap R 01. St dung thgi gian va tai san T.10
phai bat ky kho khan nao khi dua ra quyét dinh phu hgp véi luat 02. Tai san thong tin Tl
phap va luan thudng dao ly. 03. Sy v y lam tiét 16 thong tin T.12
04. Hé thdng thong tin lién lac T.13
05. Lién hé tif cac nha truyén thng, ludt sir, nha phén tich va ddi tugng khac --- T.14
o o o o ~ 06. Quyén Vé tai san tri tué T.15
Trong qua E!‘Inl_l hoat 9‘?“95\ neu bf:m I‘(Ahonvg the 07. R3i khoi tap doan Nitto Denko T.16
dua ra quyet dinh hoac khong chac ve mat dao
’ = 2= L2 A ~ A 2= . 01. Bdo cdo, luu hd sd va bdo quan --------------------mmmv T.17
dirc, hay hoi ban than ban nhirng cau hoi sau: 02, Quyén k§ cam két, thoa thuan T18
. . , R x L 03. Giao dich vdi nha cung cdp T.19
e Hanh dong cua ban co mau thuan vai gia tri quan chung 04. Canh tranh trén thugng truGng -—-—---------------- T.20
dudc trinh bay trong “Ton chi kinh doanh”, “Tiéu chuan Hoat déng 05. Quan hé vdi dbi thu canh tranh —-------------oroeooeooeee T21
> Ana” khdna? b A 06. Thu thap va st dung thong tin bén ngoai -------------- T.22
ha‘nh d?ng k,hong' L . N . . i A Gl 07. Thuong hiéu va quyén téc gia T.23
e Hanh dong clia ban cd tuan tha nhitng quy tac nay, chinh T1.17-28 08. Nhan qua T.24
sach, tha tuc va luat 1€ cla tap doan Nitto Denko khéng? 09. Nhén sy chiéu dai T.25
, N , X an n , v 10. Tang qua va chiéu dai T.26
» Khach hang clia ban, c6 dong, céng chiing hodc gia dinh 11, Quan hé v vién chiic nha nufdc - 127
cua ban c6 nghi hanh dong do la dung khong? 12. Quan hé véi X hdi va moi trudng tréi dat ——— T.28
° ’ - V4 9 kd A\} 2. 2 . .
B?n Cgbdang fhuﬁb',?rllhcfc g)uy tac cd ban nhu “cdi m, 01. T8ng thé vé tuan thii Iuat phap ----------mrmememememememen T.29
cong bang, tot nhat ong: . 02. Bao cdo tai chinh va ké toan T.30
~ X n " , \ n oy oar AL A Tuan thu 03. Su canh tranh T.31
Neu ban van khong chac cac hanh dong do co dung luat va phap luat 04. Xuat nhap khau 132
phu hgp vGi dao duc hay khdng, ban nén xem lai nhirng quy T.29-35 05. Mdi truding T.33
tac nay, hodc nhd quan ly ctia ban tu van hodc trao doi véi 06. Hoat ddng cung (ing cho cac khu vuc cdng cong - T.34
“kénh théng tin lién lac” dugc ghi trong quyén quy tac nay. 07. Hoat dong hanh lang T35
Thoi gian 01. Gilp dG cong ty d6i tha T.36
Hanh g 02. Théng tin va giao dich ndi bd T.37
Nhirng hanh déng khong phu hgp véi quy tic ndy cd thé Ia doi . 03. Tham gia cac hoat dong chinh trj - T38
) j X 1.36-39 04. NguGi than lam viéc cun h -
> A Y > X. ~ . v . C g ngan T.39
tugng xu phat dua theo luat phap cua moi quoc gia, hoac theo
quy dinh cta Tap doan Nitto Denko va quy dinh cla cac cr diém. Kénh thong tin lién lac T.40



MOi truong lam viéc

Viéc lam

Tat ca ching ta cé trach nhiém lam cho tap doan Nitto Denko tré
thanh ndi lam viéc ma nhan vién cam thay hang hai. Tap doan
Nitto Denko mong mudn rang tét ca nhan vién déi dai ton trong
lan nhau.

Nhu nhitng cong dan tét trén toan cau, ching ta thuc hién trach
nhiém xa hoi doi vdi tat ca cong déng ndi ma chdng ta séng va
lam viéc.

Chinh sach clia Tap doan Nitto Denko la binh dang trong cc hdi
nghé nghiép va cong bang trong ddi xur.

Nhifng van dé nao dugc dé cap trong quy tac vé binh ding
trong co hoi nghé nghiép va cong bang trong doi xu?

T4t ca hoat ddng lién quan dén nhan su’ nhu tuyén dung,
thdng chirc, luang béng hay céac hinh thirc luong khac, trg
cép, dao tao, ky luat, thuyén chuyén nhan su’ déu dua trén
nguyén tac binh dang trong cc hdi nghé nghiép va cong
bang trong ddi xur.

O bét ky cr diém nao ciing déu nghiém cam
st dung lao dong la tré em va cuGng buc lao
dong. Ngoai ra, nhan vién dugc
hudng tat ca nhirng quyén Igi qui
dinh trong luat phap cho du thudc
qudc gia hay khu vuc nao.
Nghiém cam cac hanh vi gay anh
hudng dén nhan pham va danh
du ca nhan cua ngudi khac ngay
ca khi diéu dé dugc luat phap

cho phép.

MOoi truong lam viéc
An toan vé sinh lao dong

Cé mot ngi lam viéc an toan la diéu quan trong nhat doi véi
ching ta va gia dinh. Tap doan Nitto Denko cam két dam bao
moOt moi truGng lam viéc an toan cho tat ca nhan vién. Chdng ta
c6 gdng hét sic tranh nhitng tai nan trong qua trinh hoat dong
kinh doanh.

Ching ta phai lam theo nhifng quy dinh nao & thuc hién nhirng
gi dé xay dung mot méi trudng lam viéc an toan va vé sinh?

Nghiém cam khong chi nhan vién ma ca khach dén cong ty
nhu nha thau, nha cung cap v.v...mang vao bén trong
khuon vién clia Tap doan Nitto Denko nhitng d6 vat nguy
hiém chdng han nhu vii khi.

Chung ta khong tha thir cho bat cf hanh vi gay ra su nguy
hai hay cac hanh vi gay r6i lam tr@ ngai cho cong viéc cla
nhan vién khac, hodc hanh vi lam cho méi trudng lam viéc
xau di.

Chiing ta thuc hién triét d€ cac déi sach an toan theo thu
tuc an toan da qui dinh va nhitng qui dinh lién quan dén
viéc str dung hoa chat v.v...

O mdi t6 chirc hdy thuc hién nhitng ddi sich an toan néng
dong dudgc chiu trach nhiém bdi ngudi quan ly.




MOi truong lam viéc

Moi truong lam viéc khong co quay roi

Tap doan Nitto Denko trén khap thé gidi duy tri mot méi trudng
lam viéc khdng c6 qudy rdi, 6 d6 cac nhan vién lam viéc ton
trong lan nhau cling nhu vdi cac doi tac.

Trong chinh sach cam quay rdi, khong chi nghiém cam nhiing
hanh vi quady r6i nhan vién clia cong ty, ma con nghiém cam
hanh vi d6 d6i véi ca nhan vién cua cac doi tac nhu nha cung cap
v.v...Ngoai ra cling nghiém cdm nhan vién clia cac déi tac co
nhitng hanh vi dé trong khuén vién cta Tap doan Nitto Denko.

Chinh sach nay ciing ap dung cho cac cong viéc va hoat dong co
lién quan bén ngoai cong ty.

Nhirng hanh vi nao tuyét doi bi nghiém cam

trong chinh sach nay?

Nhitng hanh vi quéy réi du la bang I5i, va cham cc thé hay
nhin bang mat lién quan dén nhan than can dugc bao vé
cla ca nhan nhu chdng téc, mau da, tin ngudng, gidi tinh,
ddng tinh hay biéu hién, khuynh hudng gidi tinh, quéc tich,
xuét than, khiém khuyét trén co thé, tudi tac, tinh trang
stc khde, hon nhan v.v...

Dung ngén ngilr Idng ma, c6 y xdc pham nguGi khac, hanh
vi gay roi, qudy nhiéu acy, hay
bat ky su ham doa nao khac.
Quady rGi bang Ii, nhin bang
mé&t hay va cham cd thé nhu
tan tinh, yéu cau quan hé tinh
duc hay bat ki cac hanh vi lién
quan dén gidi tinh khac.

MOi truong lam viéc
Cac chat nghiém cam st dung tai ngi lam viéc

Su lam dung cac chat nhu con hay cac chat thudc doc hai sé de
doa nghiém trong dén an toan va sic khoe clia nhan vién. Tap
doan Nitto Denko c6 chinh sach rd rang lién quan dén viéc st
dung con va chat thudc doc hai é ngi lam viéc. Chinh sach nay ap
dung rdng rai & tat ca cac cr diém & cac nudc, ap dung khdng
chi d6i v&i nhan vién ma con doi vdi khach dén cong ty.

Hanh dong gi bi nghiém cdm khat khe trong

quy dinh nay?

SUr dung va sd hiru thirc uéng c6 con, chat thudc bat hop
phap hay nhitng chat bi nghiém cam khac & ngi lam viéc.
Lam viéc, thao tdc may maoc hay van hanh phuadng tién giao
thong dudi anh hudng cua con, thudc bat hgp phap hay
nhitng chat bi nghiém cam khac.

O mdt s8 nai trén thé gidi, viéc sir dung hay sé hitu thudc
trai luat c6 thé dan dén hinh phat tr hinh.

Co su ngoai lé nao trong chinh sach nay?

Thirc ubng ¢ cén dugc cho phép phuc vu trong cac su kién
cdng ty td chirc vdi su phé duyét cua ban lanh dao. Ngay ca
trong trudng hdp nay van phai tuan theo luat phap lién quan
vé bia rugu nhu' d6 tudi dugc phép udng v.v.... Ngoai ra tuyét
d6i cdm udng qua murc dan dén say xin va ngd doc rugu.
Nhan vién cd thé dung toa thuSc clia bac si cap véi muc dich
chira bénh ma viéc str dung cac loai thudc nay ma khong anh
hudng dén su’ an toan cda nhan vién hay nhan vién khac.




MOi truong lam viéc

Thong tin ca nhan

Tap doan Nitto Denko tap hdp va bao quan thong tin ca nhan cua
nhan vién nhu thong tin vé luang, suic khde, trg cap. Bdi vi tap
doan Nitto Denko la mo6t cong ty toan cau, nhitng thong tin ca
nhan cla ban cd thé dugc st dung & nudc ngoai va nhirng cong
ty khac thudc tap doan Nitto Denko.

DE bao vé cho quyén Igi riéng tu clia nhan vién, ching ta bao vé
thong tin khi né dugc luu trir va xur ly.

Thong tin ca nhan cia nhan vién dugc bao vé
nhu thé nao?

Chi nhirng ngudi cd lién quan dén cong viéc hodc theo yéu
cau phap luat méi cé quyén xem thong tin ca nhan cua
nhan vién.

Ngoai trir nhitng nhirng ly do theo yéu cau phap luat hodc
cong viéc chinh dang, thong tin ca nhan sé khong dugc
cong bd ra bén ngoai ma khong cé su’ déng y cua ban than
nhan vién va ban giam doc.

Khong dugc yéu cau trinh thong tin cd nhan han mirc can
thiét.

01

S dung thai gian va tai san

Thdi gian va tai san cua tap doan Nitto Denko la tai san chung va
dugc st dung trong hoat dong kinh doanh. Chung ta khong dugc
dung cho muc dich ca nhan trir khi dugc phé duyét tir cap quan ly
hay theo chinh sach cuia céc cr diém.

P& bao vé tai san cla tap doan Nitto Denko, cdng ty cé quyén dé
nghi cho xem tai san ca nhan cla nhan vién dang dugc dat tai
cong ty hodc mang ra hay vao cong ty.

Nhirng trudng hop nao dugc chap nhan va khong
chap nhan khi stf dung thai gian va tai san cong ty?

Khong dugc lam viéc hay budn ban riéng khong lién quan
dén Tap doan Nitto Denko trong gid lam viéc hodc trong
khuén vién clia Tap doan Nitto Denko.

Ban khong dudc phép sur dung tai san va chi phi hoat dong
cta Tap doan Nitto Denko nhu may tinh, trang thiét bi,
dién thoai, nguyén vat liéu, tai liéu hay tai san thong tin
cho cong viéc riéng khong lién quan dén Tap doan Nitto
Denko, hay sr dung cho muc dich ca nhan ma khéng cé su
dbng y cua ban giam doc hodc clia cong ty.

Ca nhan s dung xe cta cong ty dugc qui dinh rd trong
chinh sach cla tirng ¢ diém, chi dudgc phép khi ¢ su phé
duyét cua Ban Giam doc.

Vé thang cla cac phuang tién giao théng cong cong do
cdng ty cp phat cb thé sir dung cho ca nhan trong ngay
nghi néu viéc str dung dé khong lam anh hudng dén cong
viéc hay tao thém chi phi cho cong ty.




Bao vé tai san

Bao vé tai san

Tai san thong tin

Tai san thong tin cua tap doan Nitto Denko la két qua cua nhing
nd luc va y tudng sang tao cla toan thé nhan vién. Thong tin
nay, dac biét la nhitng thong tin bao mat cua tap doan Nitto
Denko, la thr quan trong tao cho chiing ta mot Igi thé canh tranh
trén thi trudng, va tap doan Nitto Denko s& bj t&n hai néu ddi thi
canh tranh biét dugc nd.

La mot nhan vién cua tp doan Nitto Denko, mdi ngudi ching ta
cb trach nhiém bao vé tai san thong tin clia cong ty.

Chiing ta lam thé& nao dé bao vé nhirng tai san

nay?

Tai san thong tin cua ching ta bao gom khong chi gidi han
@ dir liéu ky thuat, thong tin vé doanh thu, thong tin khach
hang, théng tin san pham, dit liéu tai chinh, tai san tri tué...

Ban khong dudgc tiét 16 hay guri cho nguGi khac bat cir
thong tin nao ma tap doan Nitto Denko hay ban cho rdng
nd la tai san thong tin néu khong dudc su dong y cla cap
quan ly.

Trong trudng hgp theo yéu cau cong viéc, mot bén thir ba
can phai dugc xem tai san thong tin cla tap doan Nitto
Denko thi phai ki cam két bao mat thong tin trudc khi ti€n
hanh cong viéc.

Su vo y lam tiét 10 thong tin

DE bao V& tai san cho Tap doan Nitto Denko, cac nhan vién phai
tranh viéc sg xuat lam ro ri cac thong tin cta cong ty.

Nguyén nhan gi c6 thé dan dén viéc s y lam
that thoat thong tin?

Thao ludn vdi bat ky ngudi khdng ¢ thdm quyén vé nhiing
thong tin ma tap doan cho la bao mat hay khong dugc
coéng bo.

NOi chuyén vé cac thong tin clia cong ty v8i nhan vién cé
tham quyén nhung & nhitng nai c6 ngudi khac khong lién
quan vi du nhu khi & cudc trién 18m thucng mai, noi cdng
cbng, trén tau hoa, may bay v.v... hodc st dung dién thoai,
may tinh d&€ xem hodc ban ludn bén ngoai cng ty.

Noi chuyén vé thong tin cla cong ty véi cac thanh vién
trong gia dinh hay ban be. biéu do cé

thé dan dén viéc sa y rd ri thdng Ottt
tin cho ngudi khac. Costde
Lam mét hay bi danh cdp USB ,

va may tinh khong dugc
trang bi cac bién phap

dam bao an toan nhu
cai dat password.
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Hé thong thong tin lién lac cta tap doan Nitto Denko la phan
khdng thé thiéu trong hoat déng kinh doanh cua ching ta.

Hé thdng thong tin lién lac cda tap doan Nitto Denko dugc su
dung cho hoat dong kinh doanh ciia Tap doan Nitto Denko, ngoai
trr muc dich do, chi dugc sir dung trong pham vi dugc cap trén
phé duyét.

SUr dung hé thong thong tin khéng thich hgp la mot cach lam
dung tai san cua cong ty.

Sur dung hé théng thong tin cua Tap doan Nitto Denko dé
vao mang tan gau, hodc xem nhifng trang web lién quan
dén ndi dung tinh duc, bai bac, hodc nhitng ndi dung khong
phu hgp khac.

SUr dung hé thong email cla tap doan Nitto Denko guri di
cac dang mail truyén tin yéu cau ngudi nhan gui ti€p cho
ngudi khac.

Sur dung email hay hé thng mang vao muc dich ca nhan
bang cach gay ra bat thudng cho thiét bi luu trir va kha
ndng truyén tai cua ching, di ngudc lai véi chinh sach cta
tap doan Nitto Denko.

Sao chép phan mém bat hgp phap, cai dat va st dung
phan mém khong dugc phép.

Cac hoat dong kinh doanh cta tap doan Nitto Denko dugc gidam
sat bdi cac nha bao, chuyén gia, nha phén tich chirng khoén, c6
dong, nha dau tu, cd quan tu phap v.v.... Khi cd lién hé tur cac co
quan nay ching ta khong dugc tu'y tra IGi nhitng yéu cau cua
ho, ma trudc tién phai hoi cap trén va ngudi quan ly cf diém/cac
cbng ty.

NéEu cac cau hoi co lién quan dén toan bo tap doan, ban hodc
ngudi quan ly c diém/céc cdng ty phai hdi ban quan tri clia tap
doan Nitto Denko.

Khi co lién hé tir nha truyén thong — hdi y kién ban quan hé
cbng dong.

Khi cé lién hé tir cac
nha phén tich, cd
dong, nha dau tu — hoi
y kién bo phan IR.

Khi co lién hé tur cac
lugt su — hoi y kién véi
bo phan phap vu.




Bao vé tai san

Quyén veé tai san tri tué

Khi ban cé phat minh trong thgi gian dang lam viéc cho céng ty
thi phai bao cdo noi dung dé cho cong ty. Ban khong dugc cong
b6 ndi dung do6 ra ngoai cong ty ma chua dugc phép.

Tat ca cdac tai san tri tué bao gom cac phat minh trong cong viéc
déu thudc vé cong ty.

Nhirng trudng hop ngoai Ié ma quyén tai san tri
tué thuoc vé ban

Néu phat minh cta ban khong bi xem la anh hudng dén Igi
nhuan kinh doanh thuc t€ va Igi nhuan kinh doanh dugc ki
vong trong tuong lai ctia Tap doan Nitto Denko.

Phat minh d6 khdéng phai la thanh

qua trong cong viéc cla ban

tai Tap doan Nitto Denko. ~ | 7
Phat minh d6 khong phai -

xuat phat tir cong viéc tai '
Tap doan Nitto Denko. — .

Nhifng trudng hgp trén phai hoi
y ki€n cap quan ly va ngugi phu
trach tai san tri tué hodc bo
phan phu trach tai san tri tué,
kiém tra xem c6 xam hai dén =
quyén tai san tri tué ctia Tap | b ~4 7
doan Nitto Denko hay khong. ‘

Bao vé tai san
Rai khoi tap doan Nitto Denko

Néu vi mot ly do nao dé ban rdi khoi cong ty ban phai tra lai tat
ca tai san clia cong ty va ti€p tuc bao vé tai san thong tin cua tap
doan Nitto Denko.

Cai gi ban phai tra lai va diéu gi cong ty mong
dgi ban sau khi ban rgi khoi cong ty?

Bat ky tai liéu hay file dir liéu dién tlr nao c6 chira dung
thong tin clia cong ty phai dugc tra vé cho cong ty.

Tai san tri tué ma ban tao ra trong thdi gian ban lam viéc
tai tap doan Nitto Denko sé trd thanh tai san clia cong ty
ngay ca sau khi ban da rdi khdi cong ty.

Sau khi rdi khdi tdp doan Nitto Denko ban van phai tiép tuc
bao vé théng tin cta cdng ty va khéng dugc dung nd dé ho
trg cho cac ddi tha canh tranh cta cong ty.




Hoat dong kinh doanh

Bao cao, Iuu ho s va bao quan

La mot nhan vién cua tap doan Nitto Denko, mdi chling ta phai
ghi chép va bao cao tat ca cac thong tin vé hoat dong kinh doanh
cla cong ty mét cach chinh xac va trung thuc.

Ngoai ra, khi bao quan hay hdy bd cac van ban phai tuan theo
quy dinh bao quan va hay bo van ban cta Tap doan Nitto Denko
va quy dinh clia cac c diém cling nhu quy dinh cta phap luét.

Bao cao nao va ho sd gi can phai lam chinh xac

va trung thuc?

Tat ca cac bao cdo phai dugc lam chinh xac va trung thuc,
bao gém béo cdo phat trién cdng nghé, bdo cdo doanh thu,
dan dat hang, bao cao ké toan, bao cdo diéu tra, bao cao

tai nan, bao cao chi phi v.v...

Tai sao ching ta phai bao cao va luu ho s mot
cach chinh xac va trung thuc?

Bao cdo chinh xac va trung thuc giup Tap doan Nitto Denko
thuc hién hoat déng kinh doanh ddng nguyén tac va trung
thuc.

B&o cdo khdng thanh that co thé dan dén trach nhiém dan
su hay cd kha nang vi pham hinh su.

Hoat dong kinh doanh

Quyén ky cam két, thoa thuan

Dé tién hanh kinh doanh hiéu qua va an toan, & mdi céng ty
trong tap doan Nitto Denko can xac dinh rd quyén han quyét
dinh cac van dé nhu thiét 1ap gia cling nhu nhitng diéu kién khac
clia hgp ddng theo hinh thdc iy quyén cho té chirc cu thé hodc
ngudi quan ly line.

Khi ky cam két hay thdéa thuan phai ti€n hanh theo quy dinh cla
phong ban hodc cla cong ty.

Nhirng hanh dong nao bi nghiém cam khi ky
cac cam két hay théa thuan?

Ban khong dugc cam két bang miéng hay bang van ban vé
gia ca san pham v.v... v&i khach hang khi chua dugc phé
duyét tir ngudi c6 thdm quyén.

Ban khong dugc ky két hgp dong mdi vai bén th(r ba hay
thay d6i ndi dung hdp ddng hién tai bang miéng hay bang
van ban ma khong dugc su phé duyét cua cap trén.




Hoat dong kinh doanh
Giao dich véi nha cung cap

Tap doan Nitto Denko dua ra chinh sach chon Iua cac nha cung
cap mot cach cong bang. Ching ta quyét dinh nha cung cap t6t
nhat dua trén su’ canh tranh cdng bdng vé gid, dich vu, cong
nghé, chat lugng...

Nhan vién trong tap doan dudc doi hoi phai canh tranh cong
bang.

Nhifng su can nhic nao la quan trong trong
viéc lua chon nha cung cap?

Khi chon mot nha cung cap, ching ta phai so sanh, danh
gia khdng thién vi cac yéu t6 dé€ quyét dinh nha cung cap
tot nhat gitra cac nha cung cap canh tranh.

Ban khong dugc “uu tién” mot nha cung cap dac biét nao.
Gia ca va nhing thong tin khac dugc nha cung cap dua ra
la thong tin bao mat cua nha cung cap. Nhan vién tap doan
Nitto Denko khong dudc dung bat ky
thong tin nao cho bén ngoai cua tap
doan khi chua dugc su cho
phép.

Ban khong dugc yéu cau
su’ qua lai tir nha cung

cap. Chung ta phai duy
tri mGi quan hé cong
bang véi nha cung

cap.

Hoat dong kinh doanh
Canh tranh trén thuong trucng

Viéc cung cdp nhitng san phdm lam hai ldng khach hang chinh 13
phuong cham cd ban trong viéc canh tranh cong bdng cta Tap
doan Nitto Denko. Mubn vay dudng nhién phai ti€n hanh mot
cach tich cuc va hiéu qua, nhung cling phai ddng luat va hgp dao
duc.

Y&u to gi la quan trong doi véi viéc canh tranh
trong kinh doanh?

Ban khong dudc binh ludn nhirng diéu khong phu hgp,
khdng dung su that hay cd nhitng phat ngdn cd thé gay ra
ngd nhan vé san phadm cla d&i tha canh tranh 1am khéch
hang mat tin tudng.

Ban phai dam bao rdng tat ca nhiing su’ so sanh vé ddi tha
va san phdm cla ho phai dugc chitng minh, va ching hoan
hao, chinh xac, khong gay ra bat ki su' ngdé nhan nao.

Ban nén nhan thic rdng quang cdo so sanh bi cam & mét
sO nudc.

Hay hdi y ki€n ngudi phu trach phap luat & cong ty, cr
diém hay bd phén phap ly clia Tap doan Nitto Denko néu
ban khong rd vé van dé qi.




Hoat dong kinh doanh

Quan hé véi doi thu canh tranh

Ban va nhan vién cla cdng ty d6i thu déi Iic khdng thé tranh
dugc nhitng cudc gdp, thdo ludn hodc ciing tham du nhitng budi
hop chuyén nganh hay budi hop lién nganh.

Ngoai ra, cong ty ma ban c6 giao dich nhu khach hang hay nha
cung cép, cling cb thé Ia ddi thu canh tranh cla tap doan Nitto
Denko. Chung ta can than trong vGi cdc maéi quan hé nay.

Ban nén than trong nhirng gi trong moi quan

hé véi déi thu?

Trong tat ca cac lién lac vdi dbi thu, nghiém cadm thao luan
vé chinh sach gia c3, diéu khoan hgp dong, thong tin ton
kho, khado sat thi trudng, ké hoach san xuat, nang luc tiém
tang, hay bat ki thong tin bi mat va déc quyén nao khac.
NEu mdt d6i thu dua ra bat ky nhirng van dé nao bi nghiém
cam 4@ trén ngay ca khong c6 y, ban nén tir chdi va dirng
ngay cudc noi chuyén.

Hoat dong kinh doanh
Thu thap va sir dung thong tin bén ngoai

Trong kinh doanh, viéc thu thap théng tin lién quan dén nhiéu t&
chirc trong d6 bao gbm ca dai thu canh tranh la diéu rat binh
thudng. Tuy nhién, phai thu thap va st dung nhirng thong tin dé
mot cach chinh dang.

Piéu gi la quan trong trong viéc thu thap va sir

dung thong tin cua cong ty khac?

Tuyét d6i khdng dung nhitng thu doan phi phap dé ¢ dugc
thdng tin nhu’ xam nhap bat hgp phap dé nghe trdm, héi 16,
danh cép...

Nghiém cam viéc thué mudi nhan vién cua doéi tha canh
tranh nham muc dich thu thap thong tin bdo mat, va xui
giuc nhan vién do 1ay thong tin.

Ngay ca khi thu thap thong tin mot cach hgp phap thi cling
phai sir dung mot cach than trong. Tap doan Nitto Denko
lubn bao vé cac thong tin ca nhan va su riéng tu’ bao gém
ca thong tin cua déi tha.

Ching ta nén tranh bat ky hanh dong nghi van nao cé lién
quan dén diéu nay.




Hoat dong kinh doanh

Thuong hiéu va quyén tac gia

Ching ta dung tén thuong mai d& nhan biét va phan biét san
phdm cua ching ta trén thj trudng.

P4 1a diéu quan trong dé ban biét va dung tén thuong mai cla
tap doan Nitto Denko cling nhu cia nhitng cong ty khac mot
cach ding dan. Hay than trong vi c6 nhiing th( do van dé ban
quyén ban khong dugc tu'y sao chép, in lai vao trong van ban,
bi€u @8, hinh anh ma s& dugc déng tai trén cac sach, bao, tap
chi, trang web...

NéEu ban tim thay tén thudng mai clia tap doan Nitto Denko, dac
biét tén da dugc dang ky nhan hiéu, dugdc sir dung bdi bén thir
ba, ban hay bao cdo cho cong ty hodc bb phan tai san tri tué clua
Tap doan Nitto Denko.

Nhirng loai tén thuong mai nao dugc sir dung

trén thi truong?

No6i chung, cé hai loai tén thuong mai dang dudc sir dung tai
cac nudc.

Mot la tén thugng mai da dugc dang ky cho cuc quan ly
thuong hiéu-ddc quyén. N6 cé thé dugc thé hién bdi ki hiéu
®. Chang han, thuong hiéu tap doan Nitto Denko da dugc
dang ky & nhiéu qudc gia.

Cai con lai la tén thuang mai khong dugc dang ky. Tén
thuong mai nay dugc thé hién bang ki hiéu ™.

Hoat dong kinh doanh
Nhan qua

Tap doan Nitto Denko mong muén mdi nhan vién hanh dong
theo luat phap va dao dirc. Tap doan Nitto Denko doi hoi ban
phai tuan theo chinh sach nhan qua dugc thé hién & déy.

Néu ban dugc tdang mot mén qua ma cé nhirng gia tri khac
thudng dudc gli téi nha hodc nai lam viéc, ban phai bao ngay
vGi cap trén, roi xr ly thich hgp nhu tra lai hay hay bo. Néu ngudi
gui la nha cung cap hay khach hang, hady giai thich véi ho vé
chinh sach nhan qua cta tap doan Nitto Denko.

Ban tuyét doi khong dudc nhan tién hay vay mugn cua ho.

Nhan qua gi la chap nhan dugdc va khong chap
nhan dugc?

Ban hay bat c(r thanh vién nao trong gia dinh ban cling
khong dugc phép yéu cau hodc nhan qua, tién tir cac nai
6 giao dich v8i cdng ty ma cd thé gay ra anh hudng x&u
dén quan hé vdi Tap doan Nitto Denko.

Ca viéc vay mugn tién cling vay.

Ban c6 thé nhan mén qua véi gid tri khdng déng ké tir nha
cung cap hay khach hang vi du nhu san phdm dung cho
quang cdo dugc phan phat tai cac budi trién 13m v.v...

Trir khi c6 quy dinh riéng cta bé phan hay cac cong ty
thudc tap doan Nitto Denko, ban cd thé nhan cac phan
thudng khuyén mai va phiéu giam gia dudc tang bdi cong
ty thé tin dung, khach san, dudng sét, hang khong, nha
hang an uéng néu nhirng cong ty nay cé chuong trinh
khuyén mai cho hgp dong ca nhan hay hgp dong cong ty.




Hoat dong kinh doanh Hoat dong kinh doanh

Nhan su chiéu dai Tang qua va chiéu dai
Tap doan Nitto Denko cho phép ban nhan su chiéu dai théng P& phong ngtra hanh vi héi 16 hay nhiing giao dich bét chinh, tap
thuGng vai diéu kién phai cd su’ phé duyét cla cap trén. doan Nitto Denko vach r& chinh sach lién quan dén viéc tang qua
Ban cling cd thé nhan su chiéu dai ciia khach hang hay nha cung va chieu dai.
cap khi ho mdi dén cac budi hdi hop va td chirc chiéu dai & do. Ban khong dugc dua tién, tdng qua hay chiéu dai bat ky nha

cung cap, khach hang hay bat ky nhan vién, can b cla td chirc
nao ma cd thé tac ddong dén méi quan hé cla té chlc dé vdi tap
Can luu y diéu gi khi tiép nhan chiéu dai? doan Nitto Denko.

Tang qua gi va chiéu dai trong truong hgp nao
Ia c6 thé chap nhan dugc?

PE tranh nhitng hi€u [am hay hanh vi khdng hgp 1€, ban
phai nhan dugc su phé duyét cua cap quan ly trudc do.
Viéc chiéu dai phai 8 mirc do phu hgp, khong bi phap luat
nghiém cam, va la hoat ddong mang tinh binh thudng cua
nha cung cap hay khach hang.

Néu viéc nhan chiéu dai la thudng xuyén va khong phu
hgp, ban hdy hoi y kién véi kénh thong tin lién lac.

Ban cd thé tdng moén qua nho gid tri khdng dang ké nhu
san pham dung cho quang cdo nhu mdt thdng 1€ trong kinh
doanh.

Trong cdng Viéc, cd su' ddng y cla cap trén, ban cd thé mdi
khach hang, nha cung cip hay thanh vién cua t6 chiic khac
dung bita &n don gian, tham du su kién thé thao hay van
hda nao dé.

Néu khach hang, nha cung cép, hay béat ky t& chiic nao
khac cd chinh sach riéng vé viéc tdng qua va chiéu dai thi
ban phai ton trong chinh sach cuta ho.




Hoat dong kinh doanh Hoat dong kinh doanh

Quan hé véi vién chirc nha nudc Quan hé vai xa hoi va moi truong trai dat
Khi lam viéc véi vién chiric hay nguGi thudc cac c quan Nha Chung ta dang s6ng chung véi ty nhién va cong dong xa hoi. Tap
nudc, nhitng théi quen cb thé chdp nhan dudc trong mdi trudng doan Nitto Denko no luc tich cuc cho nhitng hoat déng vi cong
kinh doanh thuong mai nhu tdng qua hay tiép khach cé thé hoan dong va hoat dong bao vé moi trudng.

toan khdng chap nhan dugc va cb thé vi pham mot s6 luét va

dinh N30 d8 Hon thé nita, ching ta cting nd luc hgp tac cho nhitng van dé ma
quy dinh nao dé.

cong dong trai dat va xa hoi qudc té dang doi mat, thong qua

hoat déng kinh doanh ctia minh bao gém céc san pham va dich
Piéu gi can cha y khi quan hé véi nhan vién vu, chling ta cdng hién cho su’ phat trién clia cdng ddng xa hdi.
nha nudc?

L ] i Diéu gi phai lam trong mai quan hé vai cong
Ban phai nhan thdrc va triét dé tuan theo cac quy dinh va déng xa hdi va méi trudng trai dat?
luat phap lién quan dén mdi quan hé gilta cong ty va nhan .
vién nha nudc & moi quéc gia ndi ma cong ty chdng ta hoat

dong kinh doanh & do.

Ban khong dugc dua tién hoac cho nhan vién Nha nudc vay
tién.

Trong hoat déng kinh doanh va cudc séng hang ngay, ban
phai cd gang dé tiét kiém tai nguyén, néng lugng, no luc
trong viéc tai ch€ va tai sur dung.

Hiéu rd vé su da dang sinh hoc, nd luc dé bao vé tu nhién.

La mét thanh vién cta xa hdi, cung v6i moi ngudi ban phai
no luc dé khdi phuc khi c6 tham

hoa hodc dich bénh xay ra.

Nghiém cam nhifng hanh .

vi de doa nhan quyén, I

an toan va an ninh trat w
tu’ xa hoi.

(og

Ban khong dudc tang qua cap cho mot vién chirc hay
nhitng ngudi thudc cd quan nha nudc néu nd gay ra anh
hudng nao d6 dén hoat dong kinh doanh cla tap doan
Nitto Denko.

Hay y thlc rang co rat
nhiéu qudc gia nghiém
cdm hanh dong nay

trong luat cua ho. M._-




Tuan tha phap luat

Tong thé vé tuan thu ludt phap

Khi chiing ta tién hanh hoat dong kinh doanh, ching ta c6 thé
d6i mat vdi nhiéu van dé khac nhau cta luat phap. Chinh sach cg
ban cua tap doan Nitto Denko la tuan thu tat ca cac quy dinh va
luat phap ap dung trong moi nganh kinh doanh.

Ban nhan thirc va tuan thu cac quy dinh cua luat co
lién quan dén cong viéc cua chiing ta nhu thé nao?

Ban khdng can phai hiéu chi tiét tirng quy dinh ¢4 lién quan
dén lanh vuc kinh doanh clia minh, tuy vay ban can phai
thudng xuyén chu y cac yéu to co lién quan dén luat va cac
quy dinh ma tac dong dén cac hoat dong kinh doanh cla
ching ta.

Trong kinh doanh, cach tét nhat d& dam bao su' tuan thu
phap ludt Ia cu x&r mét cach ding dan trong cong viéc bat
U ldc nao va bat cr & dau.
Néu ban cé bat ky thac mac
nao Ve viéc tuan thu phap
luat hay dao durc cd lién
quan, ban nén trao déi vai
kénh thong tin lién lac.

Tuan tha phap luat

Bao cao tai chinh va ké toan

Tap doan Nitto Denko doi hoi tuan thd nghiém khac cac quy tac
k& toan dé bao cdo thdng tin tai chinh chinh xac va hoan chinh,
thém vao do, thdng qua céc qui trinh va kiém soat ndi bd thich
hap, thuc hién bdo co tai chinh va k& toan theo ding tiéu chun
ké toan chung va luat phap.

Su vi pham luat c6 lién quan dén cac bao cdo tai chinh va ké
toan c6 thé dan dén hau qua bi phat tién, hinh phat, tu tdi, va cé
thé dan dén su mét tin cdy cla xa hdi ddi véi tap doan Nitto
Denko.

Ban nén can thin diéu gi khi bao cdo cac thong
tin tai chinh va ké toan?

Ban phai ghi lai va bao cdo tat ca cac khoan thu chi mét
cach chinh xac va day du.

NEu ban la nhan vién chiju trach nhiém vé ké toan va tai
chinh, ban phai hi€u va tuan thu triét dé€ cac luat 18. Ban
khong dudc gitp dG bat cr ai ghi lai hay bao cao bat ky
thong tin nao thi€u chinh xac hay gay ra sy’ ngd nhan.

Ban tuyét doi khong dudc dua ra IGi khuyén cho bat cr ai
bén ngoai bd phan va cac ndi giao dich nhu khach hang va
nha cung cap, vé cach ghi chép thu chi va bao cao.




Tuan thua phap luat

Su canh tranh

Luat canh tranh ton tai & hau hét cac qudc gia nci ma cong ty
cua tap doan hoat dong kinh doanh & dé. Muc dich cua luat canh
tranh la nham bao vé chiic ndng canh tranh cong bang cua thi
trudng.

Tap doan Nitto Denko tuan thu cac luat canh tranh & bat ki qudc
gia nao trén thé gidi.

Hanh dong nao bi nghiém cam trong luat canh

tranh?

Bat ky hanh dong nao gay can tré chlic nang canh tranh
cbng bang nhu doc quyén, giao dich khdng cong bang, cac
tap doan doc tai...déu bi nghiém cam.

Ban khdng dugc ky nhitng cam két véi cdng ty khac d& han
ché chirc nang canh tranh mot cach bat hgp ly, nhu an dinh
gia hay phan chia khach hang hay khu vuc ban hang.

Ban khong dugc chiém gilr
doc quyén bat hgp phap
hay lam dung mot vi thé
doc quyén & mot nganh
nghé bat hgp phap.

Tuan tha phap luat
Xuat nhap khau

Mdi cong ty trong Tap doan Nitto Denko phai tudn thu luat va
quy dinh vé xudt nhap khdu & nudc sd tai. Nhitng hinh phat cho
viéc vi pham quy dinh va ludt phap vé xudt nhap khau 3 rat
nghiém kh&c va cd thé dan dén phat tién, mat quyén xuét nhap
kh&u va thadm chi bi phat tu.

Diéu gi quan trong trong quan ly xuat nhap
khau?

Nhing luét 1é va quy dinh vé xu&t nhdp kh4u kha phuc tap;
tuy nhién ban can phai nhan thifc cac loai quy dinh va luat
nao co lién quan dén linh vuc hoat dong cua ching ta. Ban
cling phai hi€u cac quy dinh va phap lut lién quan dén
xuét nhap khau clia tiing nudc vé san pham, cdng nghé,
thanh phan hda hoc, dit liéu ky thuat, phan mém, thiét k€,
cach s dung clia san pham...

Hanh vi giip xuét kh&u hay nhap khau nhitng san pham va
c6ng nghé cla tap doan Nitto Denko ma khong dugc phép
s€ bi xem la hanh vi vi pham phap luat. Chdng ta phai xin
phép chinh quyén & tat ca cac nudc ching ta hoat dong
kinh doanh dé thuc hién xudt nhap khau.

Nhifng giao dich véi khach hang nhu hoat ddng phat trién
cdng nghé phai dat nguyén vat liéu & nudc ngoai, hoat
dong nhan gui hang mau tir nudc ngoai déu la doi tugng
cd lién quan dén xuét nhap khau.

Toan bd hoat ddng mua ban san pham theo gid chuyén
nhugng gilta cac cong ty trong Tap doan Nitto Denko & cac
quoc gia khac nhau déu la d6i tugng co lién quan dén xuat
nhép khau.




Tuan thua phap luat

Moi trucong

Luc nao va trong bat cr trudng hdp nao ching ta ciing phai tuan
thu ludt va quy dinh v& mdi trudng. D€ dam bao tuén thu triét dé
quy dinh va luat phap lién quan dén moi trudng trong qua trinh
hoat dong kinh doanh, ching ta can ton trong chinh sach moi
trudng cua tap doan Nitto Denko. Su’ vi pham luat moi trudng cd
thé anh hudng nghiém trong dén cac hoat dong kinh doanh cla
ching ta.

Chuing ta nd luc lam t&t ca nhitng gi cé thé dé giam thidu cac tac
dong moi trudng sinh ra tir cac qua trinh hoat dong san xuat kinh
doanh cutia chung ta.

Ban can lam gi dé tudn tha cac quy dinh va

luat vé moi truong?

Cac quy dinh va luat vé moi trudng rat phirc tap. Ban khong
can phai hiéu chi tiét tirg quy dinh nhung phai biét dugc
loai quy dinh va luat nao c6 lién quan dén linh vuc kinh
doanh cla ching ta.

Néu cbng viéc cta ban cd lién quan dén viéc san sinh ra
chat thai va khi thai moi trudng, cling nhu cong viéc do dac,
ghi chép, bao cdo nhirng chat do, ban phai chdc chdn tuan
theo cac thong tin dugc phép va cac quy dinh vé moi
trudng. Va ban cling phai bao cdo mét cach chinh xac va
day du cac ndi dung can thiét.

Néu ban cam thay dang vi pham cac luat I1é moi trudng hay
nhan thay viéc che dau nhitng vi pham do, ban nén bao
ngay van dé nay vdi kénh thong tin lién lac.

Tuan tha phap luat
Hoat dong cung irng cho cac khu vu'c cong cong

Muc dich cla luat lién quan dén hoat dong cung rng cho cac khu
vuc cdng cdng la nham gilp cac khu vuc cdng cdng nhu’ qudc gia
va chinh quyén dia phuong cé dugc san phdm va dich vu ma ho
mong muodn vdi gia hdp ly va phai chang.

Ban nén chi y diéu gi trong hoat dong cung

urng cho cac khu vu'c cong cong?

Cac luat lién quan dén hoat dong cung Ung cho cac khu
vuc cong cong rat da dang va phuc tap. Chdng ta phai tuan
tha nhitng quy dinh nay mdt cach can than.

Khi c6 hoat dong cung 'ng cho cac khu vuc cong cbng,
chiing ta khéng dugc c6 gang chi phéi nhitng quyét dinh
mot cach khong chinh dang nhu cd thu thap thong tin bao
mat lién quan.




Tuan thua phap luat

Hoat dong hanh lang

Bat ky su lién hé nao vdi nhan vién nha nudc vi muc dich tac
dong dén viéc lam luat déu bi xem la hoat dong hanh lang. Hoat
dong hanh lang la hoat dong binh thudng nhu la mét thu tuc lap
phap, va c6 thé chap nhan nhu mdt hoat déng cé Idi ich.

Ban phai tuan theo quy dinh nao khi hoat dong

hanh lang?

Trudc khi lién hé véi vién chirc nha nudc cho muc dich nay,
ban phai dudc su phé duyét cta cap trén.

Hoat dong hanh lang cd nhiéu khac biét & cac qudc gia trén
thé gidi. Phugng cham cua tap doan Nitto Denko la tuan
tha tat ca cac quy dinh va luat co lién quan dén hoat dong
hanh lang cta nhirng qubc gia ma tap doan Nitto Denko
hoat dong kinh doanh & dé.

Thai gian riéng 01

DJi s6ng riéng cla ban 13 ctia cd nhan ban, nhung mdi chlng ta
la mot nhan vién cua tap doan Nitto Denko ngay ca trong va
ngoai giG lam viéc. Cong ty Nitto Denko mong mudn ban Itic nao
gilr virng danh tiéng cua cong ty.

Giup do cong ty doi thu

Viéc ban lam viéc hay gilp dd cho cong ty doi tha hién tai hay
tiém nang cua Tap doan Nitto Denko la mot su’ doi lap ro rét gilra
Igi ich tap doan Nitto Denko va ca nhan ban.

Tai sao khong du'gc phép gilip dG cong ty doi
thu?

Ban khdng thé cling lam viéc cho mét t& chirc canh tranh
V@i tap doan Nitto Denko vira la nhan vién cla Tap doan
Nitto Denko vi nd cé thé lam gidm bét su trung thanh cla
ban vdi tdp doan va t6é chirc do.

Néu ban co bat cr thdc mac nao nén lién hé vdi kénh thong
tin lién lac.

' N




Thai gian riéng
Thong tin va giao dich noi bo

Trong qua trinh 1am viéc cho tap doan Nitto Denko, ban cd thé
biét dugc cac thong tin cta tap doan hay cla nhitng cong ty khac
ma no chua dudc cong bo. SUr dung cac thong tin khong dugc
cong bd hay thong tin ndi bo cua tap doan Nitto Denko hay cong
ty khac cho nhiing Igi ich tai chinh ca nhan hay nhirng Igi ich
khac bi nghiém cdm mot cach nghiém khac.

Tai sao khong dung cac thong tin ngi bo cho
muc dich ca nhan la quan trong?

SUr dung cac thong tin n6i bé cho muc dich ca nhan khong
hap ly khdng chi di ngugc dao ddiic ma cé thé vi pham phap
luat.

Pham luét c6 thé dan dén hau qua xUr phat hanh chinh hay
dan su, nhung ciling cd thé 1a déi tugng bi phat hinh su.

Thai gian riéng
Tham gia cac hoat dong chinh tri

Tap doan Nitto Denko ton trong quyén Igi cia nhan vién trong
viéc tham gia bau ctr, hay trach nhiém xa héi cia mot cong dan.

Tuy nhién tap doan Nitto Denko la mot cong ty nén trong bat clr
truGng hgp nao ciing phai gilr vi thé trung lap vé chinh tri.

Ban nén can than nhirng gi khi tham gia cac

hoat dong chinh tri véi tu cach ca nhan?

Ban khong dugc phép cung cap hay dong gop cho cac dang
chinh tri hay (ng cUr vién déc biét nao bang tién, tai san
hay dich vu cla cong ty.

Nghiém cdm nhan vién ép budc hay du dd nhan vién khac
tham gia ho trg (ng c(r vién hay chinh dang nao do, hoac
déng gop lién quan dén chinh tri.

Ban phai tuyét doi tuan thu cac quy dinh luat phap khi
tham gia hoat dong chinh tri. Biéu nay bao gom viéc tham
gia cac dang chinh tri, iy ban chinh tri quéc gia ciing nhu
ung hd cac ca nhan tham gia 'ng ctr.




Thai gian riéng
Ngugi than lam viéc cung nganh

VGi sy phat trién cta nganh san xuét cling nhu tinh trang ca hai
vg chdng cung phai di 1am, ban cé thé rai vao tinh hudng & do
vg/chong cua ban, ngudi dang séng chung hay ai d6 cé mGi quan
hé than thiét v&i ban lai la nhan vién hay giam doc cta doi thu
canh tranh, nha cung cap cua tap doan Nitto Denko.

Ai cling c6 quyén lua chon coéng viéc cia minh, tuy vay chung ta
can luu y trong viéc gilf cac théng tin bao mat.

Tai sao can phai y thirc vé cac mai quan hé
nay?

Do mdi quan hé véi ngudi than quen cé thé ban sé vo y
lam t8n hai dén Igi ich clia tAp doan Nitto Denko.

Néu ban cé bat ky van dé nao lién quan dén diéu nay, ban
c6 thé lién hé véi kénh thong tin lién lac.

Kénh thong tin lién lac

Néu ban thay co bat cr hanh vi nao vi pham nhiing quy tac nay,
hoac cam thay nghi ngd diéu gi, hay néu trong ndi dung cua
quyén quy tic nay khdng ghi rd ngudi lién lac la ai, hdy hdi y kién
kénh thong tin lién lac.

1. Trudc tién hay hoi cap trén clda ban

2. Ngoai ra, hdy hoi bd phdn Nhan su’ hay Téng vu cla
cong ty

3. Hodc hdy hoi bo phan chuyén mon.




Pac biét, néu ban nhan thay nhirng van dé
vi pham dao dirc va ludt phap ma cé thé
gay anh hudng nghiém trong dén Tap doan
Nitto Denko, hay thong tin vé dia chi mail
dugdi day:

Ban sé khong bi phat hay bi d6i xur bat
cong vi da bao cao nhirng van dé trén theo
Iwrong tam. Tap doan Nitto Denko tuyét doi
sé khong tha thir cho bat ki hanh vi de doa
hay tra thu ngudi da bao cao.

Quy tac dao dirc kinh doanh ctia Tap doan Nitto Denko

Xudt ban lan dau : Thang 7/2006
Stra d6i : Thang 3/2011
NguGi chiu trach nhiém xudt ban : Chu tich ty ban xuc tién CSR



A~ NITTO DENKO

March, 2011 Vietnamese



